
  
  

  

Die Firma Steiner Werkzeugmaschinen AG ist seit 1945 bereits in der dritten Generation auf dem 
Gebiet der Werkzeugmaschinen tätig. Sie ist spezialisiert auf den Handel mit Werkzeugmaschinen. 
Nebenbei führen wir Reparaturen und Revisionen sowie kundenspezifische Anpassungen an 
verschiedenen Maschinentypen an. Seit 2006 sind wir in der Schweiz führend im 3D Printing Bereich 
und bieten ein grosses Produkt-Portfolio.  
  

Für die Buchhaltung und das Personalwesen suchen wir nach Vereinbarung eine  

 

Verantwortliche für Finanzen und Personal (80-100%) 

Ihr Aufgabenfeld 

• Finanzbuchhaltung bis zum Abschluss  

• Mehrwertsteuerabrechnungen  

• Debitoren- und Kreditorenkontrolle, inkl. Betreibungen  

• Lohnbuchhaltung inkl. Jahresendabrechnungen der Sozialversicherungen  

• Quellensteuerabrechnungen  

• Personalmanagement vom Stelleninserat bis zum Abschlusszeugnis inkl. Personalrekrutierung  

• Mündlicher und schriftlicher Kontakt in englischer und französischer Sprache mit unseren 

Kunden und Lieferanten  

• Betreuen der Geschäftsversicherungen inkl. Melden von Schadenfällen 

•  Ferienvertretung im Backoffice  

 

Ihr Profil 

• Kaufm. Grundausbildung mit Weiterbildung im Personalwesen  

• Langjährige Erfahrung oder Weiterbildung in der Finanz- und Lohnbuchhaltung  

• Von Vorteil Erfahrung mit Abacus  

• Sehr selbständige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise  

• Zwingend sind gute mündliche und schriftliche Kenntnisse in Englisch und Französisch 

(min. Niveau B1)  

• Belastbar und Flexibel  

 

Wir bieten Ihnen eine selbständige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem stark 

wachsenden und erfolgreichen Unternehmen. Eine sorgfältige Einführung ist gewährleistet. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit 

Foto per E-Mail. 

 

Steiner Werkzeugmaschinen AG 

Esther Mathys 

Wynenmattenweg 1 - 5722 Gränichen 

e.mathys@steinermachine.ch - www.steinermachine.ch  
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