
 

  
  

  

Die Firma Steiner Werkzeugmaschinen AG ist ein innovatives Unternehmen mit einem jungen 
dynamischen Team. 
Wir sind einerseits spezialisiert auf den Handel mit CNC-Werkzeugmaschinen, führen Reparaturen, 
Revisionen sowie kundenspezifische Anpassungen an verschiedenen Maschinentypen durch.  
Andererseits sind wir seit 2006 in der Schweiz führend im 3D-Printing Bereich und bieten ein 
grosses Produkt-Portfolio von neuesten Technologien im 3D-Drucker-Bereich. 
 

Werde Teil unseres wachsenden Teams als  

 

Sachbearbeiter*in Innendienst m/w/d (50-100%)  
 
Dein Aufgabengebiet 

• Schriftliche und telefonische Annahme und Bearbeitung von Kundenanfragen 

• Abwicklung von Kundenbestellungen  

• Erstellung von Offerten, Lieferscheinen und Rechnungen 

• Unterstützung der Aussendienstmitarbeitenden in ihren administrativen Aufgaben 

• Import- und Exportabwicklung 

• Artikelerfassung und Artikelpflege  

• Allgemeine Administrationsarbeiten 

 
Dein Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung  

• Einige Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion 

• Verhandlungssichere Französisch- und Deutschkenntnisse sind ein Muss, gute 
Englischkenntnisse von Vorteil 

• Rasche Auffassungsgabe und lösungsorientiertes Handeln 

• Hohe organisatorische Fähigkeiten und Eigenmotivation  

• Teamfähigkeit und gegenseitige Hilfsbereitschaft sind für Dich selbstverständlich 

• Gute MS-Office Anwenderkenntnisse  

• Affinität zu Werkzeugmaschinen und 3D-Printing wünschenswert 
 

Was wir Dir bieten: 

• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Hohe Selbständigkeit innerhalb des Verantwortungsbereiches 

• Starker Teamzusammenhalt und gegenseitige Unterstützung 

• Flache Hierarchien und agile Strukturen bieten Raum für Deine Stärken und Ideen 

• Modern eingerichteter Arbeitsplatz  

• Gleitende Arbeitszeiten, eine 40 Stundenwoche und Möglichkeit für teilweise Homeoffice 

• Gute Erreichbarkeit mit öV, kostenloser Parkplatz 

• Überdurchschnittliche Sozialleistungen  
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. 
  

Steiner Werkzeugmaschinen AG 
Natacha Magrinho 
Wynenmattenweg 1, 5722 Gränichen 
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